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                        FESTGEHALTENE ERINNERUNGEN


Â 


Archive


Â 


Â 


Archive bewahren das Schriftgut der Vergangenheit und sichern es fÃ¼r die Zukunft. Sie sind das GedÃ¤chtnis einer Gemeinschaft und ein Abbild ihres Ordenslebens, schaffen Rechtssicherheit und machen historische Entwicklungen nachvollziehbar. Sie halten fest, woran spÃ¤ter erinnert werden soll.


        

    





 




 

 

 








    




    
    Zeitzeugen auf dem Sprung in die digitale Welt






 





 






    




    
    Archive mit ihren detaillierten Informationen zur Wirtschafts- und Personalgeschichte der Ã¶sterreichischen OrdenshÃ¤user bzw. Stifte sindÂ bedeutendeÂ Orte der Kulturpflege. Ganze Stadt- und Dorfteile sowie Besiedlungen sind dort in ihrer Ãœberlieferung nachweisbar, weil sie frÃ¼her oder aktuell in Beziehungen zum Stift standen bzw. stehen. Als historische Quelle sind die Archive unverzichtbar, sie stehen den Forscher:innen als wichtige Zeitzeugen zur VerfÃ¼gung.


Â 


Mit der Digitalisierung beginnt auch fÃ¼r die zahlreichen Ordensarchive eine neue Epoche, die Herausforderung und Chance zugleich ist. Einige Beispiele:


	Durch die neuen Technologien entstehen neue Quellengattungen, die es neu einzuordnen gilt.
	Bestehende ArchiveÂ in die digitale Welt hinÃ¼berzufÃ¼hren, braucht Planung, Know-how und Ressourcen.
	Neue Medien wie Blogs verÃ¤ndern die Archivlandschaft fundamental.



Die jÃ¤hrlichen Archivtagungen, die von der Ordenskonferenz organisiert werden, geben tiefer gehende Einblicke, um die Zukunftsfragen, Trends und Visionen im Archivwesen zu beantworten, aber vor allem, um Fachwissen zu vernetzen und Synergien zu nutzen.
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    114 Ordensarchive Hand in Hand unterwegs in die Zukunft


Â 


DieÂ Arbeitsgemeinschaft der Ordensarchive Ã–sterreichsÂ wurde am 11. Mai 2004 bei der zweitenÂ Ã¶sterreichischen Ordensarchivtagung in Salzburg gegrÃ¼ndet. Sie wird von einem ehrenamtlichen Vorstand geleitet, der alle vier Jahre neu gewÃ¤hlt wird. Die ARGE Ordensarchive arbeitet eng mit derÂ Arbeitsgemeinschaft der deutschen Ordensarchive (AGOA)Â zusammen.


Â 






 







 



 

 

 








    




    
    Der Vorstand besteht derzeit aus folgenden Mitgliedern:


Â 


Dr.Â Gerald HirtnerÂ (Vorsitzender), Archiv der Erzabtei St. Peter, Salzburg


P. Dr.Â Peter van MeijlÂ (stv. Vorsitzender), Provinzarchiv der Salvatorianer, Wien


Iris Fichtinger, MA, Bereich Kultur und Dokumentation, Ã–sterreichische Ordenskonferenz, Wien


Mag.Â Karin Mayer,Â Bereich Kultur und Dokumentation, Ã–sterreichische Ordenskonferenz (Wien)


Sr.Â Clara Maria Neubauer,Â Archiv der Schwestern von der Unbefleckten EmpfÃ¤ngnis (Vorauer Marienschwestern), Vorau (Steiermark)


Dr.Â Irene KÃ¶nig, Stiftsarchiv und -bibliothek im Zisterzienserstift Lilienfeld, Lilienfeld (NÃ–)Â 


Dr.Â Maximilian Alexander Trofaier, MA, Archiv der Benediktinerabtei zu den Schotten, Wien


Mag.Â Miriam Trojer, Archiv im PrÃ¤monstratenserstift Wilten,Â Innsbruck (Tirol)


Mag.Â Lukas Winder, CEU Provinzarchiv des SacrÃ© CÅ“ur
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        Downloads






 




 

 

 










    




    
    Vorlagen


Â 


	
			Archiv- und BenÃ¼tzungsordnung

			
	
			Das Archiv einer Ordensgemeinschaft wahrt gemÃ¤ÃŸ den kirchenrechtlichen Vorschriften alle Dokumente, die sich auf die geistlichen und zeitlichen Angelegenheiten der Ordensgemeinschaft, seine Einrichtungen, Niederlassungen und Werke beziehen. DasÂ Kirchenrecht schreibt den kirchlichen Institutionen vor, ein Archiv einzurichten und zu fÃ¼hren. DiesbezÃ¼gliche Canones im CIC gelten nicht nur fÃ¼r die DiÃ¶zesen, sondern auch fÃ¼r die Ordensgemeinschaften.


				Es erfÃ¼llt rechtliche, historische und pastorale Zwecke. Es dient zur Wahrung der Rechtssicherheit und unterstÃ¼tzt die VerwaltungsfÃ¼hrung. Es dokumentiert die TÃ¤tigkeiten der Ordensgemeinschaft, dient der Transparenz und Nachvollziehbarkeit seines/ihres Wirkens und macht Informationen verfÃ¼gbar.
	Das Archiv dient der VerkÃ¼ndigung, denn als GedÃ¤chtnisort Ã¼berliefert es die Erfahrungen der Inkulturation des Evangeliums und verleiht der Tradition Konkretheit.
	Das historische Archiv bildet die Grundlage fÃ¼r Forschung, kirchliche Bildungsarbeit und Kulturvermittlung.
	Das Archiv liegt im Verantwortungsbereich des/der zustÃ¤ndigen Oberen/in. Mit der unmittelbaren FÃ¼hrung des Archivs kann der/die zustÃ¤ndige Oberen/in eine/n Archivar/in beauftragen.
	Die BestÃ¤nde im Archiv werden auf Dauer verwahrt und sind unverÃ¤uÃŸerlich.
	Das Archivgut wird so verwahrt, dass es vor schÃ¤dlichen UmweltweinflÃ¼ssen, vor Ã¼bermÃ¤ÃŸiger WÃ¤rme und KÃ¤lte, vor Feuer, Feuchtigkeit und Schmutz, vor unberechtigtem Zugriff und vor Diebstahl gesichert ist.



			Seit der Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO, 2018) ist die Unsicherheit, was archiviert werden darf und was zu lÃ¶schen ist, groÃŸ. Die DSGVO erlaubt - bei Einhaltung bestimmter Bedingungen - dezidiert die Aufbewahrung von Daten (=Archivieren) Ã¼ber den Zeitpunkt hinaus, zu dem der ursprÃ¼ngliche Zweck der Datenverarbeitung endet und die Daten sonst gelÃ¶scht werden mÃ¼ssten. Eine der Voraussetzungen ist, dass dies auf Basis einer Rechtsgrundlage geschieht.Â Jede Ordensgemeinschaft, die ihr Archiv nicht bereits in ihren Konstitutionen geregelt hat, benÃ¶tigt daher eine Archivordnung. In dieser wird das Archiv definiert, ZustÃ¤ndigkeiten geklÃ¤rt, der Vorgang der Archivierung sowie Sicherheit und ZugÃ¤nglichkeit geregelt.


			Eine weitere Voraussetzung ist, dass die Archivzwecke "im Ã¶ffentlichen Interesse" liegen mÃ¼ssen, das heiÃŸt, dass das Ordensarchiv grundsÃ¤tzlich eine ZugÃ¤nglichkeit fÃ¼r Dritte in der Archivordnung vorsehen muss. Das heiÃŸt aber nicht, dass Ordensgemeinschaften alle Unterlagen auf Verlangen von Forscher*innen vorlegen mÃ¼ssen â€“ in einer BenÃ¼tzungsordnung kann und soll auch der Zugang von Forscher*innen eingeschrÃ¤nkt werden: es gibt zeitliche EinschrÃ¤nkungen (Schutzfristen), es wird kein Zugang zu ungeordneten, nicht erschlossenem, nicht bewerteten und nicht verzeichneten Unterlagen gegeben. Wir empfehlen Ordensgemeinschaften, ihre Archive der wissenschaftlichen Forschung zugÃ¤nglich zu machen (und dort, wo es keine Tradition und Erfahrung mit ArchivbenÃ¼tzern gibt wie bei den Stiftsarchiven, es auch darauf zu beschrÃ¤nken).


			

			Wir stellen Ihnen eine Musterarchiv- und BenÃ¼tzungsordnung zur VerfÃ¼gung und bitten, diese in Ihrer Gemeinschaft zu erlassen.


			Â 


			Hier finden Sie eine Archiv- und BenÃ¼tzungsordnung zum Download.

			
	
			Notfallplan in Ordensarchiven und Bibliotheken (Muster)

			
	
			Der Notfallplan wurde im Jahr 2017 von Mag. Larissa Rasinger MA fÃ¼r das Archiv des Schottenstifts in Wien erstellt. Er steht anderen Ordensarchiven und -bibliotheken in einer anonymisierten Version als Musterplan zur VerfÃ¼gung.


			Â 


			Hier finden Sie den Muster-NotfallplanÂ zum Download.

			



Â 






 




 

 

 









    




    
    Handreichungen


Â 


	
			Richtiger Umgang mit digitalen Unterlagen

			
	
			Fast alle Unterlagen, die in modernen Verwaltungen verwendet werden, entstehen auf elektronischen GerÃ¤ten, vor allem dem PC, und sind digital. Eine nicht sachgerecht gefÃ¼hrte digitale Ablage ist ineffizient und fÃ¼hrt mittelfristig zu Datenverlust.


			Â 


			Die Arbeitsgemeinschaft der Ordensarchive Ã–sterreichs beschÃ¤ftigt sich schon lÃ¤nger mit diesem Thema, etwa mit der Frage: Wie archiviere ich E-Mails oder mit der Digitalen Langzeitarchivierung.


			Ordens- und DiÃ¶zesanarchivare haben eine Arbeitsgruppe gebildet, um gemeinsame LÃ¶sungen fÃ¼r die digitale Archivierung fÃ¼r kirchliche Dokumente zu entwickeln. Eine Frucht dieser Arbeit ist eine Handreichung fÃ¼r Ordensleitungen und Ordensverwaltungen. Darin erfahren Sie, was Sie tun mÃ¼ssen, damit Sie Ihre E-Mails z.B. auch nach zehn Jahren noch lesen und Ihre Akten auch in zwanzig Jahren auf Ihrem PC noch wiederfinden.


			Â 


			Auch wenn Sie alles Wichtige ausdrucken, sollten Sie die wichtigsten Regeln im Umgang mit digitalen Unterlagen nicht vernachlÃ¤ssigen. Denn nur so kÃ¶nnen Sie diese an Ihre Nachfolgerinnen und Nachfolger weitergeben und fÃ¼r die Zukunft erhalten.


			Wenn Sie eine oder mehrere Printausgaben fÃ¼r Ihre Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter bekommen mÃ¶chten, senden wir diese gerne zu (Anfrage an:Â kultur@ordensgemeinschaften.at).


			[image: Richtiger Umgang mit digitalen Unterlagen]


			Â 


			Â 


			Â 


			Hier finden Sie die Handreichung zum Download

			
	
			FÃ¼hrung der Personalakten durch OrdensangehÃ¶rige

			
	
			Das FÃ¼hren der Personalakten gehÃ¶rt zu den verantwortlichen Aufgaben im Leitungsamt in den Ordensgemeinschaften. Das richtige MaÃŸ zu finden betreffend das Sammeln von InforÂmationen Ã¼ber die eigenen Ordensmitglieder ist nicht einfach.


				Was soll im Personalakt der AngehÃ¶rigen einer Ordensgemeinschaft gesammelt werden?
	Welche Informationen sind nicht erforderlich?
	Wie kann ich den Personalakt gut strukturieren, so dass auch die nachfolgenden Verantwortlichen im Leitungsamt gut geordnete Informationen erhalten?
	Welche (datenschutz-)rechtlichen Bestimmungen sind dabei zu beachten?
	Wie ist bei der Aufbewahrung und Archivierung vorzugehen?



			Das sind Fragen, die oft im Alltag gestellt werden. Das Generalsekretariat der Ã–sterreichischen Ordenskonferenz hat in der vorliegenden Handreichung zum FÃ¼hren eines Personalakts die wichtigsten Informationen gesammelt, die dabei beachtet werden sollten.Â 


			[image: FÃ¼hrung der Personalakten durch OrdensangehÃ¶rige]


			Â 


			Â 


			Â 


			Hier finden Sie die Handreichung "FÃ¼hrung der Personalakten fÃ¼r OrdensangehÃ¶rige" zum Download.

			
	
			Umgang mit NachlÃ¤ssen

			
	
			Zum Umgang mit schriftlichen NachlÃ¤ssen von OrdensangehÃ¶rigen hat die Arbeitsgemeinschaft der deutschen Ordensarchive (AGOA) im Jahr 2004 eine Handreichung erstellt.


			Â 


			Hier finden Sie die Handreichung "Umgang mit NachlÃ¤ssen" zum Download.Â 

			
	
			Die pastorale Funktion der kirchlichen Archive

			
	
			Die kirchlichen Archive erfÃ¼llen rechtliche, historische und pastorale Zwecke. Dies hat die "PÃ¤pstliche Kommission fÃ¼r die KulturgÃ¼ter der Kirche" in ihrem Text "Die pastorale Funktion der kirchlichen Archive" im Schreiben vom 2. Februar 1997 festgehalten. Auf Deutsch verÃ¶ffentlicht wurde der Text in den Arbeitshilfen 142, hg. v. Sekretariat der Deutschen Bischofskonferenz , Bonn 1998.


			Â 


			Hier finden Sie das Schreiben zur pastoralen Funktion der kirchlichen ArchiveÂ zum Download.Â 
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Freyung 6/1/2/3


1010 Wien

Tel: +43 (0)1 535 12 87, +43 660/18 69 106


Fax: +43 (0)1 535 12 87 - 30





kultur@ordensgemeinschaften.at
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